Das Traditionsunternehmen ROECKL steht fiir Authentizitat, gelebte Handwerkstradition und Liebe zum Detail.
Seit ihrer Griindung im Jahr 1839 gilt die Marke ROECKL als Synonym fiir feinste Handschuhe und Premium
Accessoires. Wir vertreiben unsere Produkte (iber unsere eigenen Stores, online und an den internationalen
Modehandel. Mit Engagement, Respekt vor Tradition, viel Neugier und Lust auf Innovation kreieren wir
Lieblingsstiicke in eigenen Manufakturen und bei langjahrigen Produktionspartnern. Wir suchen Mitarbeiter
(m/w/d) mit hoher Fach- und Sozialkompetenz, die die Werte und die Philosophie der Marke leben und den hohen
Qualitatsanspruch von ROECKL sicherstellen.

Am Standort Miinchen suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung:

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG mmw/D
IN TEILZEIT

IHR AUFGABENGEBIET

Selbststandiges, effizientes und souveranes Bliromanagement

Klassische Sekretariatsaufgaben (Terminplanung, Kalenderfiihrung, Reiseplanung)
Kommunikation mit internen und externen Partnern

Eigenverantwortliche Bearbeitung von Sachthemen und Projekten

Betreuung und Fiihrung der Ablage, digital und papierhaft

Organisation und Vorbereitung von Meetings und Veranstaltungen

Erstellung und Nachbereitung von Prasentationen

IHR PROFIL

Mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Position
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Eigenstandiges und strukturiertes Arbeiten
Organisations- und Kommunikationsstéarke

Diskretion, Zuverlassigkeit und ein hohes MaB an Sorgfalt
Gute Anwenderkenntnisse in gangiger Birosoftware
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WIR BIETEN

Eine abwechslungsreiche Aufgabe
Uberdurchschnittliche Urlaubstage

Wellpass

Corporate Bengfits

Mitarbeiterrabatt auf unsere Produkte

Zentraler Standort mit guter offentlicher Anbindung

Haben Sie sich in dem Profil wiedererkannt? Dann freuen wir uns auf die Zusendung Ihrer Bewerbung unter
Angabe Ihres friihestmdglichen Starttermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an

Roeckl Handschuhe & Accessoires GmbH & Co. KG
E-Mail: karriere@roeckl.com
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